Manual de introduccion
a Moodle paradocentes

Moodle 3.3 /2018
Mag. Leonardo Maucione



Pagina principal

Curso

Editar una pestana o seccion

Subir archivos

Anadir una actividad o recurso

Evaluacion

Matriculaciéon

Dejar un curso pronto para un nuevo semestre / aiio

Soporte

o N o o A~ DN

10
11
11

i

Referencias

4

Informacién Para saber mas




Pagina principal

Ingreso

Barra de
Navegacion Y T - Pri— = Cursas

Accesos a @

informacion
y Cursos @

Informacion
de contacto

Desde cualquier dispositivo con conexidn a internet (PC, notebook, tablet, celular), al ingresar en el
navegador la direccidn cursos.iuacj.edu.uy se accede a la pagina principal de la plataforma.

En la parte superior se encuentra el espacio en el que se identifica el usuario y la contrasefa. Si
estos datos fueron guardados en el navegador, se ven y solo hay que presionar “Entrar’, de lo
contrario se ingresan los datos.

Debajo se encuentra la barra de navegacion, que presenta algunas opciones de acceso a
informacion.

En la parte central de la pantalla estan los accesos a las carreras y otros enlaces de utilidad..
Por ultimo, en la parte inferior se cuenta con datos de contacto.

Una vez que el usuario esta identificado la barra de navegacién se amplia con opciones de acceso a
cursos e informacion.
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En la parte superior se encuentran:

el icono de notificaciones que indica actividades como tareas y cuestionarios.
el icono de mensajes avisa cuando recibimos mensajes que no hemos leido
opcion de seleccién de idioma

foto, nombre y apellido del usuario


http://cursos.iuacj.edu.uy/

La barra de navegacion incorpora accesos a:

Mis cursos - con acceso directos a los cursos en los que esta matriculada/o.

Institucional - con vinculos a calendarios, sitio web, noticias, etc.

Recursos - que vincula con diferentes espacios externos e internos, ejemplo: Timbd..
Autogestion - acceso al sistema de autogestion para estudiantes, docentes y funcionariado.
Cursos - son todos los cursos que brinda el Instituto, ordenados por categorias.

Al posicionarse sobre el nombre de usuario se despliega un menu de opciones.
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& Area personal
& Ver perfil

py % Editar perfil

1 R Archivos privados
= Calificaciones

B Autogestin & Preferencias

«4 Motificaciones
B4 Calendario

------------------------------- : B Cambiar rol a..

@ Cerrarsesion

Entre estas opciones se encuentra la opcion de Editar perfil - para modificar datos como nombre,
apellido, correo e imagen, Cambiar rol a... para poder visualizar la plataforma como estudiante, y la
opcion de Cerrar sesion.

En la parte central de la pantalla se ven los cursos en progreso (actuales). Contando con una
pestafa para cursos Futuros y otra para Pasados.

Vista general de curso

Linea de tiempo

En progreso Futuros Pasados

Guia de diseho de curse - Dhsehno 2 - Pestahas

Guia de disenc de cursoe



Comunicacion | Guia de aprendizaje Recursos

$> NOMBRE DEL CURSO

PRESENTACION DEL CURSO

Es importante ofrecer una bienvenida al curso, pudiéndose explicitar las expectativas basicas.
Redactar en lenguaje simple, prestar atencion a aspectos de lenguaje de género (bienvenidasios, todasfos..}

Ejerplo de mensaje de bienvenida

Biermenid@® af Curse de "mombre def cursa™
Les dames lo biemsenide of curse de "nombre del curse”. Esperamos que los materiales y recurses disporibles en este ertormo virtual corstituan wr apoo
para el desarrolfc de fo asignatura.

# Categoria

@ Informacidn General del Curso
e

@ Objetivos del Curso

@ Destinatarios

@ Contenidos

@ Unidades Didacticas
@ Metodologla

@ Ewaluacidn

@ Medios de Comunicacian

@ Tutoria

@ Cronograrma

@ Bibliografia

Al ingresar a su curso por primera vez se encontrara con una plantilla para incorporar los contenidos.
La plantilla se divide en 4 pestarias:

Presentacion - donde se explicita el programa, objetivos, forma de evaluacién, bibliografia, etc.
Comunicacion - donde se pueden incorporar por €j. espacios de comunicacion como foro y chat.
Unidades didacticas - desarrollo tematico en formato de libro, pagina, o PDF.

Recursos - incorpora materiales extra como archivos, enlaces a videos, sitios web. Aqui se pueden
incorporar las actividades de evaluacion como: tarea o cuestionario.



Editar una pestafna o seccion
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== Mis Cursos it Este curso

Casa personal

1 Institucional # Recursos
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B > Miscursos > Licenciatura en Educacion Fisica, Recreacion y Dep...

> Licenciatura en Educat &

____________________________________________ ) ¢
#- Actividades General o
@ Cuestionarios ) [E4]

Encuestas Area Investigacion 3
© Foros Elaboracion de trabajos académicos
& Recursos 1
® Tareas €

———————————————————————————————————————————— Programa =
4 Calendario &

|@ Avisos "

£ March 2020 >
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Editar ajustes

Activar edicién @

Filtros

(semestres 1y 2) » ETRA_A

Configuracion Calificaciones
Copia de seguridad
Restaurar
Importar
Lic. Javier Gonzalez
Reiniciar

Archivos de curso heredados

Papelera de reciclaje

Para editar el contenido de una pestaia se debe seleccionar la opcién de Activar edicién en el menu que tiene
el icono con el engranaje.

Habilita la opcion

*

en cada pestafa.

Al seleccionar Editar, aparece la opcion Editar seccion y se puede modificar el contenido.

Al seleccionar el primer icono que aparece en la barra,

Estan disponibles las opciones basicas de un editor de texto:

estilo

negrita
cursiva
vifietas

hipervinculo

F =

insertar una imagen
subrayado
alineacién

color

tabla

tipo de letra
tamanfo

amplia las opciones de edicion.

para crearlo, seleccionar el texto, ir al icono y pegar la url a la que se enlaza

HIPERVICULO

La url refiere a la direccion de
internet en la que se encuentra lo
que queremos enlazar (una
pagina web, un video, una
imagen).



Subir archivos

Para subir archivos hay que activar la edicion, arrastrarlos desde su ubicacién y soltarlos en la parte inferior
de la pestafia en la que se los quiere agregar.
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¢ Decactiver edician

» Soparte ® 9 Contenidos Editar™
Guia de Disefio de C ! 1
PR SRS P e Unidades Didacticas Editar™
pestafias
b Participantes *® e Metodologia Editar~
¥ Insignias & o5
Eal =
2 @ ol C Editar
& Competencias "
N i
B Calificaciones 9 Medios de Cornunicacidn Editar™
 Presantacidn & e Tutoria Editar™
@ Infarmacidn Genersl del
@ e Cronograma Editar™

Curso

@ Dacentes ® e Bibliografia é Editar~

@ Objetivos del Curso

@ Destinatarios

== Afiadir una actividad o un recurso
@ Contenidas

En la imagen se ve un ejemplo de arrastrar y soltar un archivo que se encuentra en el escritorio.
Una vez cargado, el archivo puede ser movido dejando presionada la flecha de cuatro puntas que sale a la

izquierda del nombre.

Al seleccionar la opcion Editar que esta a la derecha del archivo cargado se puede:

& @ Medios de Comunicacian  Editar ajustes
4 @ Tutoria + Mover ala derecha
P @ Cronograma @ Ocultar
P @ Bibliografia & Duplicar
4. Af 5 Asignarroles 3
» Borrar
e [Editar ajustes - permite ajustes generales como cambiar el nombre y dar una descripcion
e Mover a la derecha - genera un espacio como si se hiciera una tabulacion
e Ocultar - quede invisible para estudiantes
e Duplicar - genera una copia
e Asignar roles - dar permisos solo para ver el archivo (estudiante) o para editarlo (profesor)
e Borrar - lo elimina



Anadir una actividad o recurso

Curso - pestafias » Recursos

TE0S

Presentacian Cormunicacidn Unidades Didacticas

Editar™

RECURSOS

Se presentan como sesiones de trabajo, presenciales o no presendiales.

* Fuede incorporar:

@ Materiales ampliatorios
@ Links de interés

& Etc

< Afadir una actividad o un recurso

Cuando se activa la edicion, desde cualquiera de las pestafas se cuenta con la opcion de agregar
actividades y recursos.

Anadir una actividad o un recurso

ACTIVIDADES i :
La actividad chat permite a los participantes tener una discusién en formato texto de manera sincronica en
@ Base de datos tiempo real.
BigBlueButtonBN El chat puede ser una actividad puntual o puede repetirse a la misma hora cada dia o cada semana. Las
sesiones de chat se guardan y pueden hacerse piiblicas para que todos las vean o limitadas a los usuarios
Chat CON permiso para ver los registros de sesiones del chat.
Consulta Los chats son especialmente Gtiles cuando un grupo no tiene posibilidad de reunirse fisicamente para

deEI’ conversar cara-a-cara, como

Cuestionario : . . .
= Reuniones programadas de estudiantes inscritos a cursos en linea, para permitirles compartir

Encuesta . experiencias con otros companeres del mismo curso pero de diferentes ciudades o paises

Un estudiante que temporalmente no puede asistir en persona, podria chatear con su profesor para

Encuestas predefinidas ponerse al dia del trabajo escolar

Foro Estudiantes que empiezan a trabajar se juntan para discutir sus experiencias entre ellos y con el

maestro
Glosaria

Nifios pequefios en casa por las tardes, como una introduccidn controlada (monitoreada) al mundo de

las redes sociales
Herramienta Externa

Una sesién de preguntas y respuestas con un orador invitado de una localidad diferente (a distancia)

HotPot Sesiones para ayudar a los estudiantes a prepararse para examenes, donde el maestro, o los

‘ﬁ_ﬁ estudiantes, hagan preguntas de ejemplo
Juego - Ahorcado

(D) Mas ayuda
B @ Juego - Crucigrama

3 @ Juego - Imagen oculta

Al seleccionar una actividad se carga la descripcion a la derecha.

o

informacion desde el icono de ayuda @

Cada actividad o recurso tiene diferentes opciones de configuracion, y se cuenta con



Evaluacion

Las actividades mas apropiadas para evaluar son foro, cuestionario, tarea.
Para cualquiera de las tres opciones, al ir al pie de una seccion se elige desde la opcion de
“Anadir una actividad o un recurso”

[
Prasentacion Comunicacion Guia de aprendizaje Recursos

-

Editar

COMUNICACION

Es importante ofrecer medios de comunicacion ...

¥ | @ Mowvedades Editar™ g

<= Afiadir una actividad o un recurso

El foro permite una evaluacioén en la que se ven entre pares.

u Textos de Gardner y Casab

de Leonardao Maucione - Tuesday, 23 de October de 2018, 18119

Comenta el concepto de inteligencias multiples en relacion al deporte de alta competanda.

KR \ i

Enlace permanente Editar Borrar Responder

Tanto la tarea como el cuestionario es personal. La tarea esta pensada como un espacio en el que suben uno
0 mas archivos.

Prequnts 1 Segln Casab lo gue afecta mas la forma de aprender es;
El  cuestionario  puede tener | ciponderain

preguntas como opcién multiple y Puntia coma 100 Seleccione una:

verdadero falso , con las que el W hiarcar ' a.Desarrollo econémico
0 e i N
alumno puede recibir la calificacion b. Medios tecnoldgicos
automaticamente al culminarlo. ¥ Editar S obaf i
.y . C. Glokallizacion
También puede incorporar | PEM™

preguntas abiertas en las que es
necesaria la participacion del
docente para evaluarlas.

Pregunts 2 Lainteligencia es una destreza que se puede desarrollar,
Sin responder ain

Puntia comao 1.00 Seleccione una:

¥ Marcar verdadero

pregunta

Falso




Matriculacion

Administracion

¥ Administracion del curso
& Editar ajustes
#' Desactivar edicién
¥ Usuarios
A% Usuarios matriculados
P Métodos de matriculacion

En un curso, desde el bloque de Administracion que se encuentra a la izquierda, se puede acceder a
Usuarios/ Usuarios matriculados - donde se visualizan los usuarios del curso y diferentes datos de

utilidad.

Nombre / Apellido(s) / Direccién  Ultimo acceso Roles Grupos Métodos de matriculaclién
de correo al curso
9 Leonardo Maucione 32 segundos Profesor 3 2 Matriculacion manual desde Monday,
leomaucione@gmail.com 21 de May de 2018, 00:00 o X

ﬂ Desde la opcién Usuarios / Métodos de matriculacion se pueden agregar y eliminar tipos de
matriculacion (matriculacion manual, Auto-matriculacion)..

Meétodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo  Editar

Matriculacion manual 5 o X o b
&

Auto-matriculacion 0 4+ ¥ ¥ o &

(Estudiante)

Acceso de invitados 0 4 X o

Anadir méetodo Elegir... j



Dejar un curso pronto para un nuevo semestre / ano

Desde el bloque de administracién del curso se cuenta con la opcidn “Reiniciar’ que quita a todos los
alumnos matriculados y sus participaciones en foros, tareas, cuestionarios, etc., manteniendo a los
docentes.

Es recomendable que al comenzar un curso el docente cree una auto-matriculacién indicando el
ano.

Ejemplo en 2019: desde Administracion / Usuarios / Métodos de matriculacién. Luego se tiene la
opcion de eliminar la auto-matriculacion anterior y de esa forma esos alumnos ya no pueden
ingresar.

Se crea una nueva auto-matriculacion y se pasa la clave de matriculacion a los alumnos. De esa
forma los alumnos se matriculan.

ﬂ Cada seccion del curso puede estar visible u oculta, para que el docente decida que es lo que
visualiza el alumnos.

@ Medios de Cornunicacidn Editar ajustes
@ Tutoria Mover a la derecha |
@ Cronograma e Ocultar
@ Bibliografia 1 Duplicar
AR Asignar roles E-

« Borrar

Si se necesita mantener la participacion de los alumnos en algunas actividades y otras no. No se
utiliza la opcion Reiniciar y en las actividades en las que se quiere quitar la participacion como foros
o tareas, se cuenta con la opcion de Duplicar, para generar una actividad nueva sin participacion y
luego eliminar u ocultar la anterior.

Si se cuenta con rol docente, se puede asignar rol docente, por lo tanto cada docente puede agregar
al equipo docente que trabaje con él.

Soporte

Este manual es una introduccién al trabajo en plataforma.

Por cualquier duda puede escribir a
contacto.plataforma@iuacj.edu.uy
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